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މުވައްޒފަުން   އުސލޫުގ  ނަން: ކޮމިޝނަުގ   ސަރވސިް  ސިވިލް  ތަމްރީނތުަކަށް  ބޭރށަް ކުރުމުއްދަތުގ   ރާއްޖ އިން 
 2023ފޮނުވުމުގައި އަމަލުކުރނާ  ގޮތުގ  އުޞޫލު 

 

ތަންފީޒުކުރ ވޭ  އުސޫލު  
 ދާއިރާ:  

 ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނުގ  އިދާރާ

ފާސްކުރި  އުސޫލު  
 ތާރީޚު:

 2023އޮގަސްޓު  31

އުސޫލު ފާސްކުރި  
 ޖަލްސާ:   

 ބައްދަލވުުން ވަނަ  59ވަނަ އަހަރުގ   2023ކޮމޝިަނުގ  
 

ޢަމަލު  އުސލޫަށް  
 ކުރނަްފަށާ ތާރީޚު:

 2023އޮގަސްޓު  31

ކުރުމުއްދަތުގ  ތަމްރނީަށް މުވައްޒަފުން ރާއްޖ އިން ބޭރަށް ފޮނުވުމުގައި އަމަލުކުރާނ  ގޮތުގ   • އުވައިލ ވޭ އުސލޫުތައް:
   2014އުސޫލު 

ކުރުމުއްދަތުގ  ތަމްރނީަށް މުވައްޒަފުން ރާއްޖ އިން ބޭރަށް ފޮނުވުމުގައި އަމަލުކުރާނ  ގޮތުގ   •
 (2017އުސޫލު ފުރަތަމަ އޞިްލާޙު )އ ޕރްީލް 

 
  



2023 ކރުމުުއދްަތުގ  ތމަްރީނުތަކަށް ސިވިލް ސރަވިސްކޮމިޝަނުގ  މުވއަްޒަފުން ރާއްޖ އިން ބޭރަށް ފޮނުވމުުގައި އމަަލުކުރާނ  ގޮތުގ  އުސޫލު  

3 

ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނު ގ  އިދާރާއިން ތނަްފީޒުކުރ ވޭ ތަމްރީނު   ،އުސޫލަކީމި   1 ތަޢާރަފު 
ފާހަގަކޮށްފައިވާ  ފޯރމުގައި  ބަލާ  ފ ންވަރު  މަސައްކތަުގ   މުވައްޒަފުގ   ޕްލޭނާއި 
ތަމްރނީްތަކާއި ކޮމޝިަނަށް އ ކި ފަރާތތްަކުން ލިބޭ ތަމްރނީްތައް އަދި ކޮމޝިަނުގ   

 ، ސ މިނަރތަކާއި  ، އދްަތުގ  ތަމްރީން ޕްރޮގްރާމްތަކާއިބަޖ ޓުން ޚަރަދުކުރ ވޭނ  ކުރުމު
ވަރކްޝޮޕް އަދި ސޓްަޑީ ޓުއަރތަކަށް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނުގ  މުވައްޒފަުން 
ބަޔާންކުރާ  ހަމަތައް  މނިްގަނޑުތަކާއި  ޢަމަލުކުރާނ   ބައިވ ރިކުރުމުގައި  ހޮވުމާއި 

 އުސޫލ ވ .
 

ކުރުމުއްދަތުގ  ތަމްރީނތުަކަށް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނުގ  މުވއަްޒފަުން ރާއްޖ އިން  2 ގ  ނަން އުސޫލު 
 2023ބޭރށަް ފނޮުވުމުގައި އަމަލުކުރާނ  އުޞޫލު 

 
ޕްލޭނާއި  3 މަޤުޞަދު  ތަމްރީނު  ތނަްފީޒުކުރ ވޭ  އިދާރާއިން  ގ   ކޮމޝިަނު  ސަރވިސް  ސިވިލް 

ފޯރމުގައި ފާހަގަކޮށްފައިވާ ތަމްރނީުތަކާއި މުވައްޒަފުގ  މަސައްކަތުގ  ފ ންވރަު ބަލާ  
ބަޖ ޓުން   ކޮމޝިަނުގ   އަދި  ތަމްރނީުތައް  ލިބޭ  ފަރާތތްަކުން  އ ކި  ކޮމިޝނަަށް 

ވަރކޝްޮޕް އަދި ސޓްަޑީ    ، ޚަރަދުކުރ ވޭނ  ކުރުމުއްދަތުގ  ތމަްރީން ޕްރޮގްރާމްތަކާއި
މުވައްޒަފނުް  ޓުއަރ އަށް ސިވިލް ސަރވސިް ކޮމޝިަނުގ  އިދާރާގައި ވަޒީފާއަދކާުރާ  

ނޑުތަކާއި ހަމަތައް ބަޔާންކުރުން.  ފޮނުވުމުގައި ޢަމަލުކުރާނ  މނިްގަ
 

ކުރުމުއްދަތުގ  ތަމްރީނު މާނަ  
 ކޮށްފައިވާ ގޮތް 

އިދާރާގ    )ހ(  (4) ކޮމިޝނަުގ   ބ ލ ވޭނީ  ގޮތުގައި  ތަމްރީނުގ   މުއްދަތުގ   ކުރު 
މުއދްަތުގ  ތަމްރީނު މުވައްޒފަުނންަށް އިތުރު ތަމްރީނު ދނިުމަށް ފޮނުވޭ ކުރު  

 ސ މިނަރ އަދި ވަރކްޝޮޕތްަކަށ ވ .  ،ސޓްަޑީ ޓުއަރ ،ކޯސްތަކާއި
 

ކުރު މުއްދަތުގ  ތަމްރީނު ޕްރޮގްރމާ އް )ތނި އް( މަސް ދުވހަަށްވުރ  ދިގުވ ގ ން  )ށ(   
 ނުވާނ އ ވ . 

 
 ކަނޑައަޅާފައިވާ ފ ންވަރ އް ވަކި އޮތޯރޓިީއިން ކޮލިފިކޝޭަންސް މޯލްޑިވްސް )ނ(   

 ތަމްރީނުކަމުގައ އް މުއދްަތުގ  ކުރު  ،ޕްރޮގްރާމްތަކަކީ ކޯސްތަކާއި
 . ނުބ ލ ވޭނ އ ވ 

 
ކުރު މުއްދަތުގ  ތަމްރީނތުަކުގ  ތ ރޭގައި މަގާމުގ  ހައިސިއްޔތަުން ނުވަތަ  )ރ(  

   އިދާރީ މަސައްކތަްތަކާއިކޮމޝިަނުގ  މ ންބަރނުްގ  ދަތުރުތަކުގައި
ހަވލާުވ ގ ން ދަތުރުގައި ބައިވ ރިވާ ފަރާތަކީ ތަމްރީނުގ  ބައިވ ރިއ އް 

 ކަމުގައި ނުބ ލ ވޭނ އ ވ . 
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މުވައްޒފަުންނށަް ތަމްރީނު  
 ދިނުން 

 

 ،މުވައްޒފަުނންަށް މަގާމުގ  ޒނިްމާތަކާއި  ،މުވައްޒފަުނންަށް ތަމްރީނު ދނިުމަކީ )ހ(  5
ރަނގަޅަށް  ހުނަރު  ޢިލްމާއި  ބނޭުންވާ  ކުރުމަށް  މަސައްކަތް  މަގާމުގ  

ތފަާތު    ،ދަސްކޮށދްިނުމާއި ބޭނުންވާ  ކުރުމަށް  ތަރައްގީ  މަސައްކތަްތައް 
 މައުލޫމާތާއި ހުނަރު ފޯރުކޮށދްިނުމ ވ 

 
ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނުގ  އިދާރާގ  މުވައްޒފަުނންަށް ތަމްރީނު ދިނުމުގ   )ށ(   

ކޮމޝިަނުގ  ސ ކްރ ޓަރީ ޖ ނ ރަލް   ،ކނަްތައްތައް ހިންގާ ބަލަހައޓްާނީއ ންމ ހާ  
ހި ކޮމޝިަނުގ   މތަިން  ގޮތ އްގ   މ ނޭޖމްަނޓްް  އަންގާ  ރިސޯސް  އުމަން 

 ސ ކްޝނަުނން ވ . 
 

ތަމްރީނާއި ހުނަރު ބނޭުންވާ  
 ދާއިރާތައް ފާހަގަކުރުން 

 

ހިމ ނިފައިވާ   6 ތ ރޭގައި  މ ންޑޭޓުގ   ޙޞާިލް  ކޮމޝިަނުގ   ލަނޑުދަނޑިތައް 
އިތުރު    ،ކުރުމށަްޓަކައި ބޭނނުްވާނ   ސ ކްޝނަަކަށް  ނުވަތަ  ޔުނޓިަކަށް  ކޮންމ  

ފާހަގަ  ދާއިރާތައް  ބޭނުންވާނ   ތަމްރީނު/ހުނަރު  ދ ނ ގަނ   ތަމްރީނު/ހުނަރުތައް 
ދާއިރާތައް  ދޭނ   ތަމްރީނު/ހުނަރު  ބޭނނުްވާނ   އިތުރަށް  ގތޮުން  އ   ކުރނަްވާނ އ ވ . 

 ނީ އަނންަނިވި ހަމަތަކުގ  މތަިނން ވ . ފާހަގަ ކުރާ
 

ކޮންމ    ،މުވައްޒފަުނންަށް ބޭނނުްވާނ  ތަމްރީނާއި ހުނަރު ދ ނ ގަތުމށަްޓަކައި  )ހ(   
އަހަރަށް  އޮތް  ކުރިޔަށް  ނިޔލަަށް  މަހުގ   ޖުލައި  އަހަރ އްގ   މަސައްކަތު 
އ ނަލިސިސްއ އް   ނީޑް  ޓްރނޭިންގ  ބނޭުންވާ  މުވައްޒފަުނންަށް  ކޮމޝިަނުގ  

މުވައްޒފަުނންަށް ތަމްރީނު ބނޭުނވްާނ  ދާއިރާތައް ނުވަތަ ޓްރނޭިންގ   ،ހަދައި
މ ނޭޖްމަ ރިސޯސް  ހިއުމަން  ސ ކްޝނަުން  ރިކުއަރމނަްޓ އް  ންޓް 

 .ކަނޑައަޅނަްވާނ އ ވ 
 

ތަމްރީނު ބޭނުންވާ ދާއިރާތައް ކަނޑައ ޅުމުގައި މަސައްކަތުގ  ފ ންވަރު ބ ލުނު   )ށ(   
އ ންމ  ފަހު ދ  ޓާރމުގައި މުވައޒްފަުނންަށް ބޭނުންވާކަމަށް ފާހަގަކޮށްފައިވާ 

 ތަމްރީނތުަކަށް ރިއާޔަތްކުރނަް ވާނ އ ވ .
 

ޓްރ އނިިންގ  )ނ(    ދާއިރާތައް  ބޭނނުްވާނ   ތަމްރީން  އިތުރު  މުވައްޒފަުނންަށް 
ކަނޑައ ޅުމަށފްަހު ކމޮޝިަނުގ    ،ރިކުއަރމނަްޓްގައި  ލަފަޔާއ ކު  ކޮމޝިަނުގ  
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5 

ތަމްރނީުތައް  ގތޮަށް  އިސްކަންދޭ  ކުރމުަށް  ޙާޞިލް  ލަނޑުދަނޑިތައް 
 ތަރުތީބުކުރނަް ވާނ އ ވ . 

 
ބޭނނުްވާނ     ،ށް ފާހަގަކޮށްފައިވާ ދާއިރތާަކަށް ބަލައިތަމްރީނު ބޭނނުްވާނ  ކަމަ )ރ(  

މިގތޮަށް  ފާހަގަކުރނަްވާނ އ ވ .  ބޭރުން  ރާއްޖ އިން  ރާއްޖ އާއި  ކޯސްތައް 
ޚަރަދ އް   ކުޑަ  ވީހާވ ސް  ބަޖ ޓުން  ކޮމޝިަނުގ   ހޯދުމުގައި  ކޯސްތައް 

 ކުރނަްޖ ހޭފަދަ ޕްރޮގްރާމްތަކަށް އިސްކަން ދނޭްވާނ އ ވ .
 

ތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމުގައި  
ބައިވ ރވިާނ  މުވައްޒަފަކު  

 ހޮވާނ  ގތޮްތައް 
 

ތަމްރީނު  7 ކޮށްފައިވާ  ފާހަގަ  ރިކުއަރމނަްޓްގައި  ޓްރ އނިިންގ  ކޮމޝިަނުގ  
ހޮވުމަށާއި މުވައްޒފަުން  ތަމްރީނު    ،ޕްރޮގްރާމތްަކަށް  ލިބޭ  ބޭރުން  ކޮމިޝނަަށް 

ސ މިނރަ އަދި ސްޓަރޑީ ޓުއތާަކަށް މުވައްޒފަުން ހޮވާނީ    ،ވަރކްޝޮޕް  ،ޕްރޮގްރާމް
ބަރުންގ  ލަފާގ  މަތނިްނ ވ . މިގތޮަށް ހޮވުމުގައި ތިރީގައި ބަޔާންކުރާ ންކޮމޝިަން މ 

 ވ .އް ބނޭުން ކުރ ވދިާނ އ ގޮތ ( ގތޮުގ  ތ ރ އިން ކނޮްމ ވ ސް އ އް ދޭއް) 2
)ހ( ވަކި ރނޮގަކަށް ޚާއްސަކުރ ވިގ ން ހިންގޭ ތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމްގައި ބައިވ ރވިާނ  

 ފަރާތ އް ކަނޑައ ޅުން.
 ( އނާްމުކޮށް ހުޅުވާލައިގ ން ބައިވ ރިވނާ  ފަރާތ އް ކަޑައ ޅުން. ށ)
 

ވަކި ރޮނގަކަށް  
ޚާއްސަކުރ ވިގ ން ހިންގޭ  
ތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމްގައި  
ބައިވ ރިވާނ  ފަރާތ އް  

 ކަނޑައ ޅުން. 
 

ނަމަ 8 ޕްރޮގރްާމ އް  ތަމްރީނު  ރޭވިފައިވާ  ޚއާްސަކުރ ވިގ ން  ދާއިރާއަކަށް  އ     ،ވަކި 
ދާއިރާއަކާ ގުޅޭ ޔުނޓިަކުން މުވައްޒަފަކު ނޮމނިޭޓް ކުރ ވދިާނ އ ވ . މިގތޮުން އ ފަދަ 
ޕްރޮގްރާމ އްގައި ބައިވ ރި ކރުުމށަް މުވައްޒަފަކު ނޮމނިޭޓްކުރާނީ އ  ޔުނޓި އްގައި އ   

ވނަަ    8ރޮގަކުން/ދާއިރާއަކުން މަސައްކަތކްުރާ ހުރިހާ މުވައްޒފަުނންަށް މި އުސޫލުގ   
އ ންމ  ގިނަ މާކްސް ލިބޭ މުވައްޒަފ ކ ވ .   ،އިވާ ގތޮަށް މާކްސް. ދނިުމަށފްަހުނަންބަރުގަ

އިތުރު މާކްސްއ އް    ،އ  ރނޮގު/ދާއިރާއިން މަސައްކަތް ކުރަނީ އ ންމ  މުވައްޒަފ އންަމަ
މުވައްޒަފ އް  މިގތޮަށް  ނޮމނިޭޓްކުރ ވިދާނ އ ވ .  މުވައްޒަފު  އ   ދިނުމ އން ތި 

ޔނުިޓަކާ އ   އަދި  ނޮމނިޭޓްކުރާއިރު  އިސްވ ރިއަކާ  އ ންމ   ހނުްނަވާ  ހަވލާުވ ގ ން   
އ ގތޮަށް  މވުައްޒަފަކު  އ   އަދި  ކުރނަްވާނ އ ވ .  މަޝްވރަާ  ޖ ނ ރަލްއާ  ސ ކްރ ޓ ރީ 

ލިޔ  ސަބަބު  ނޮމނިޭޓްކުރާ   ،ނޮމނިޭޓްކުރާ  މިގތޮުން  ކުރނަްވާނ އ ވ .  ފައިލް 
ރާމްގއަި ބައިވ ރިކުރުމަށް  ނުވަތަ އ ހ ން މުވއަްޒަފަކު އ  ތަމްރީނު ޕްރޮގް  ،މުވައްޒަފަކު

 ކަނޑައަޅާނީ ކޮމޝިަނުގ  ބައްދަލުވުމަކުނން ވ . 
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އާންމުކޮށް ހުޅުވާލައިގ ން  
ބައިވ ރިވާނ  ފަރާތ އް  

 ކަޑައ ޅުން 
 

ވަކި ދާއިރާއަކަށް ޚާއސްަ ކރު ވިފައިނުވާ ކޮމިޝނަަށް ލިބޭ/ފނޮުވާ އާންމު ތަމްރީނު  9
ކޮމޝިަނު ގ  އިދާރާގ  ހިއުމަން ރިސޯސްއާ    ،ކުރިމތަިލުމުގ  ފުރޞުަތުޕްރޮގްރާމތުަކަށް  

ބ ހޭ ޔުނޓިުން ހުރިހާ މުވައްޒފަުންނަށް ހުޅުވާލނަްވާނ އ ވ . މިގޮތުން މުވައްޒފަުނންަށް  
އަދި  ދާނ އ ވ .  ހުޅުވައިލ ވި  ޒަރިއްޔާއިން  އީމ އިލްގ   ފުރޞުަތު  ކުރިމތަިލުމުގ  

 އ ނގ ންޖ ހޭ ތފަްޞީލުތައްވ ސް އ އާއ ކު އާނމްު  ޕްރޮގްރާމާ ގުޅޭ ގތޮުން ކނޮްމ ހ ން
އ  ޕްރޮގްރާމ އްގައި    ،ކުރނަްވާނ އ ވ . ބައިވ ރިވުމަށް ހުށައަޅާ ފަރތާްތަކުގ  ތ ރ އިން

މާއްދާ    11ބައިވ ރިކުރުމަށް މުވައްޒަފަކު ނމޮނިޭޓް ކުރނަްވާނީ މި އޞުޫލުގ    ވަނަ 
އ ޗް.އާރު.އ މް.ޑީ. ކޮމޓިީނން ވ .   ގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ގތޮަށް މާރކްސް ދނިުމަށފްަހު

މުވައްޒަފަކު ނޮމނިޭޓްކުރާ  ތަމްރނީު    ،މިގތޮުން  އ   މުވައްޒފަަކު  އ ހ ން  ނުވަތަ 
 ނ ވ .  ލަފާގ  މތަިންޕްރޮގްރާމްގައި ބައިވ ރިކުރުމަށް ކނަޑައަޅާނީ ކޮމިޝނަުގ 

 
ޕްރޮގްރާމުގައި   ތަމްރީނު 
ފަރާތުގ    ބައިވ ރިވާ 

 ޝަރުތުތައް 
 

 ތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ އަސާސީ ޝަރތުު ފުރިހަމވަުން. )ހ(  10
 

)ތނި އް( މަސްދުވހަަށް ވުރ  ކުރު މުއްދަތ އްގ  ތަމްރީނު ޕްރޮގރްާމް ނިމޭ   3 )ށ(  
 )އ ކ އް( އަހަރު ވ ފައވިުން 1ތާރީޚުން ފ ށިގ ން 

 
އިދާރާގ    )ނ(    ޕްރޮބޝޭަން  ވަކޮމޝިަނުގ   މަސއަްކަތްކުރާ ޒީފާގައި  މުއްދަތުގައި 

 މުވައްޒަފަކށަް ނވުުން. 
 

ގ    2014ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނުގ  އިދާރާގ  މުވައްޒފަުންގ  ގަވާއިދު   )ރ(  
ވަނަ މާއްދާގ  )ކ( ބަޔާންކުރާ ކަނތްައްތައް: )މި ކަނތްައްތަކަށް ބލަާނީ    93

 ބޮންޑު ކުރ ވިގ ން ކޯހ އް ފުރިހަމަކށޮްފައިވާ ފަރތާްތަކށަ ވ .(  
ތަމްރީނ އްގައި   01 (1 މުއްދަތ އްގ   ދިގު  އހަަރަށްވުރ   )އ ކ އް( 

ފުރިހަމަކށޮްގ ން  ތަމްރީނ އް  އ   މީހ އްނަމަ  ބައިވ ރިވ ފައިވާ 
 )އ ކ އް( އަހަރު ވ ފައވިުން. 1 ،އައުމަށފްަހު

)އ ކ އް( އަހަރާއި ދ މ ދުގ  މުއދްަތ އްގ     1)ހައ އް( މަހާއި    06 (2
ތަމްރީނ އްގައި ބައިވ ރިވ ފައިވާ މީހ އްނަމަ އ  ތަމްރީނ އް ފުރިހަމަ  

 )ހައ އް( މަސް ވ ފައވިުން. 6 ،ކށޮްގ ން އައުމަށފްަހު
)ހައ އް( މަސްދުވހަަށްވުރ  ކުރު މުއްދަތ އްގ  ތަމްރީނ އްގައި   06 (3

މީހ އންަމަބައިވ ރިކުރ ވިފައި ފުރިހަމަކށޮްގ ން   ،ވާ  ތަމްރީނ އް  އ  
 )ތިނ އް( މަސް ވ ފައވިުން. 3އައުމށަްފަހު 
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)އ ކ އް( އަހަރުގ  ތ ރޭގައި އިސްލާހީ   1ވަޒީފާ އަދާކުރުމުގައި ވޭތުވ  ދިޔަ   )ބ(   
މުއްދތަަށް  ތިރީގައިވާ  ވާނަމަ  މުވައްޒަފ އްކަމުގައި  އ ޅާފައިވާ  ފިޔަވަޅ އް 

ގނުާނީ ތަމްރީނު   )މުއދްަތު  ނުފނޮުވޭނ އ ވ .  މުވައޒްަފ އް  އ   ޕްރޮގްރާމަށް 
އިސްލާޙީ ފިޔަވޅަު ދ ވުނު ތާރީޚއާި ޕްރޮގްރާމަށް ކުރިމތަިލުމުގ  ސނުްގަޑިޔާ  

 ހަމަޔށަ ވ .(
ނަމަ (1 މުވައްޒަފ އް  ދ ވިފައިވާ  ނަސހޭަތް  ދ ވޭ   1 ، އނަގަބހަުން 

 )އ ކ އް( މަސްދުވަހުގ  މުއްދތަަށް. 
ނަސޭހަ (2 ނަމަލިޔުމުންދޭ  މުވައްޒަފ އް  ދީފައިވާ  )ތނި އް(   3  ،ތް 

 މަސްދުވަހުގ  މުއްދތަަށް.
)ދޭއް( އަހަރުގ    2  ،ލިޔުމުން އިންޒާރު ދ ވިފައިވާ މުވއަްޒަފ އް ނަމަ (3

 މުއްދތަަށް. 
 

ކޮމޝިަނުގ  ޓްރ އނިިންގ ރިކުއަރމނަްޓްގައި ކަނޑައަޅާފައިވާ ގޮތުގ  މތަިން  )ޅ(  
މަސައްކތަްތަކާއި ތަމްރީނު   ކުރނަްޖ ހޭ  އޮފީހުގައި  މުވައްޒަފު  ޕްރޮގްރާމާއި 

 ގުޅނުްހުރި މިންވަރު.
 

ޓާރމުގައި  )ކ(    ފަހު  އ ންމ   ބ ލުމުގ   ފ ނވްަރު  މަސައްކަތުގ   މުވައްޒަފުގ  
މުވައްޒފަަށް އ ންމ  ބޭނުންވާ ތަމްރނީްތަކ އް ވާނަމަ އ  ތަމްރީނަކާ ގުޅުން 

 ހުރި މިންވަރު.
 

ބައިވ ރިވުމަށް  )އ(    ޕްރޮގަރާމ އްގައި  ތަމްރީނު  އ ފަދަ  ފަރތާުން  އޮފީހުގ  
ހދޯަން   ތަމްރީނު  ގތޮުން  އ   މނިްވަރު.  ލިބިފައިވާ  ފުރުސަތު  މުވައްޒފަަށް 
ދިޔުމުގ  ފުރުސަތު އަބަދު އ އް މުވްއްޒަފަކަށް ނުވަތަ އ އް ބަޔަކަށް ނުވަތަ  

ފުރު އ ފަދަ  ނުވަތަ  ލިބިފައނިުވާ  ފުރުސަތު  ލިބޭ  ތަމްރީނު  މަދުން  ސަތު 
 މުވައްޒފަުން ތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމްތަކުގައި ބައިވ ރިކުރުމަށް އިސްކަން ދނިުން. 

 
ބައިވ ރިކރުާނ    ތަމްރީނުގައި 

 މުވައްޒފަުން ކަނޑައ ޅުން 
 

ކަނޑައަޅާނީ )ހ(  11 މުވައްޒފަުން  ބައިވ ރިކުރާނ   ޕްރޮގްރާމުގައި   ، ތަމްރީނު 
އ    މުވައްޒަފު  ވަޒަންކުރުމށަްފަހު  ޕްރޮގްރާމް  ހށުަހ ޅިފައިވާ  ކޮމިޝނަަށް 
 ، ޕްރޮގްރާމުގައި ބައިވ ރިވުމުގ  ޝރަތުުތައް ފުރިހަމަވާ މނިްގަނޑުތަކަށް ބަލައި

ޝަރުތު  ތަމްރނީަށް  ދީގ ންނ ވ .  ޕއޮނިްޓް  ދށަުން  ކ ޓ ގަރީތަކ އްގ   ވަކި 
ދިނު ޕޮއިންޓް  މުވައްޒފަުނންަށް  ޖަދުވަލް  ފުރިހަމަވާ  ކްރައޓިީރިއާ   1މުގ  

 އ ވަނީއ ވ .
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ތަމްރީނުގައި ބައިވ ރިކުރުމަށް މުވައްޒފަުން ހޮވުމަށް ޕޮއނިްޓް ދ ވޭނ  ގތޮްތަކާ  )ށ(   
ކަނޑައަޅާފައިވާ   ،ކ ޓަގަރީތަކާއި  )%( އިންސައްތަ  ކ ޓ ގަރީއަކަށް  ކޮންމ  

 ގތޮް ތިރީގައި މިވަނީއ ވ .
 

 %40 މަސައްކަތާއި ޕްރޮގްރާމާ ގޅުނުްހުރި މނިްވަރު 
 %20 ކޮމިޝަނުގައި ޚދިުމަތްކުރި މުއދްަތު

 %15 ކުރު މުއްދަތުގ  ތަމްރނީުތަކުގައި ބައިވ ރިވ ފައިނވުުން 
 %15 މުވައްޒަފުގ  ފ ންވަރު ބ ލުމުގ  މާކްސް

 %10 މަސައްކތަަށް ޙާޒިރުވި މނިްވަރު  
އތިުރު   މުޙިންމު  ހަރަކތާްތަކުގައި ކޮމޝިަނުގ  

 ބައިވ ރިވ ފައިނވުުން 
(-) 10% 

 

)ށ( ގައި އިންސައްތަ )%( ބޭނުންކށޮްގ ން ތަފާތު ކ ޓަގަރތީަކަށް މި މާއްދާގ    )ނ(   
 ޕޮއިނޓްް ދޭނ  ގތޮުގ  ތފަްޞީލު ތިރީގައި އ ވަނީއ ވ .

 
 ތަފޞްީލު  % ކ ޓަގަރީ 
މަސައްކަތާއި 

 ޕްރޮގްރާމާ
ގުޅނުްހުރި 
 މިންވަރ

ދ ވޭނީ   40% ގ   1-5ޕޮއނިްޓް   ދ މ ދު 
މަތިން   އ ންމ    5މިނގްަނޑަކނުްނ ވ . 

މަރކްސްއ ވ . މި   1ދށަުން   އަދި އ ންމ 
ބލަާނީ، މުވައްޒފަަށް  ބައިގައި 

މަސައްކތަްތަކާއި   ހަވާލުކުރ ވިފައިވާ 
 .ހށުަހަޅާ ތަމްރީނާއި ގުޅޭ މނިްވަރަށ ވ 

ކޮމިޝަނުގައި 
 ޚދިްމަތްކުރި
 މުއދްަތް

ދ ވޭނީ   20% ގ   1-5ޕޮއނިްޓް   ދ މ ދު 
ގިނަވ ގ ން  އަދި  މިނގްަނޑަކނުްނ ވ . 

ބައިގައި  5ދ ވޭނީ   މި  މަރކްސްއ ވ . 
ގުނުމުގައި އ ންމ ފހަުން   މުއްދަތު 

ބައިވ ރިވ ފައިވާ ޓްރ އނިިންގގ  ތާރހީުން 
ޕޮއިނޓްް މހަަށް  އަހަރާއި   ފ ށިގ ން 

 ދ ވޭނ އ ވ . 
މުއްދަތުގ   ކުރު 

ތަކުގައި   ތަމްރީނު
އިވ ރިވ ފައިނު ބަ

 ވުން

މި  15% ދިނުމުގައި  މާކްސް  ބަޔަށް  މި 
ވަނަ   )ށ(ވަނަ މއާްދާގ     10އުސޫލުގ   

ރިއާޔަތްކުރުމާއ ކު،  ނަންބަރަށް 
 ބައލި ޓަރަލް ދަތުރަކަށް ފނޮުވިފައިވނާަމަ

ދަތުރަކަށް   ޕޮއިން    3ކޮންމ  
އަދި ތަމްރީނު  އުނިކުރ ވޭނ އ ވ . 
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ނަމަ ނުވާ  ލިބިފައި   ފުރުޞަތ އް 
 މާރކްސްއ ވ . 12ގނިަވ ގ ން ދ ވޭނީ 

މުވައްޒަފުގ  
 މަސައްކަތުގ 

 ފ ންވަރު

މުވައްޒަފުގ   15% ދޭނީ  ޕޮއނިްޓް  ބަޔަށް  މި 
އ ންމ   މަސައްކަތުގ  ބ ލުމުގ   ފ ންވަރު 

ފަހު ޓާރމުގައި ލިބިފައިވާ މާރކްސް ގ  
 .މިންވަރަށް ބަލައގި ންނ ވ 

މަސައްކތަަށް 
 ހާޒިރުވި މިންވަރ

ބަޔަށް 10% ފާއިތުވި  މި  ދޭނީ  ޕޮއނިްޓް   1 
ތ ރޭގައި ހާޒިރުވނާްޖ ހޭ ދުވަހުގ   އަހަރު

ހާޒިރުވި ދުވަސްތަކުގ   އދަަދުން 
)މުއދްަތު ބަލައިގ ންނ ވ .   މިންވަރަށް 
ފުރުސތަަށް  ތަމްރިން  ގނުާނީ 

ނިޔލަުން  ކުރިމތަިލުމުގ  ސނުްގަޑީގ  
އަހަރުގ     )އ ކ އް(  1ފ ށިގ ން ފާއިތުވި  

 )މުއދްަތ ވ .
މޝިަނުގ  ކޮ

އިތުރު  މުޙިންމު 
 ހަރަކތާްތަކުގައި
ބައިވ ރިވ ފައިނު 

 ވުން

އަހަރު ތ ރޭގައި ކޮމިޝނަުގ    1ފާއިތުވި   10%
 ތ ރ އިން އިތުރު ހަރަކތާްތަކުގ  މުޙނިްމު

ކނޮްމ ހ ން މުވައްޒފަުން ބައިވ ރިވނާްޖ ހޭ 
 ، ބައިވ ރިވ ފައިނުވނާަމަ  ހަރަކތާްތަކުގައި

 2ބައިވ ރިވ ފައިނުވާ ކޮންމ  ހަރަކާތަކަށް  
އަދި  ޕޮއިނޓްް އުނިކުރ ވޭނ އ ވ . 

އުނިކުރ ވޭނީ  10  ގނިަވ ގ ން 
  .ޕޮއިނޓް ވ 

    
ވަރކްޝޮޕް ނުވަތަ   ، ތަމްރީނު

މުވައްޒަފަށް   ސ މިނަރގައި 
 ފުރުޞަތު ދނިުން 

 

ކަނޑައ ޅޭ    12 ފނޮުވުމށަް  ޕްރޮގްރާމަށް  ތމަްރނީަށް ތަމްރީނު  މުވއަްޒފަަށް 
އ     ،ފނޮުވުމަށް ފުރޞުަތު ދ ވިފައިވާ ކަމާއި ތަމްރީނު ފުރިހަމަ ކރުުމަށފްަހު
-އީ/ތަމްރީނަކާ ގުޅިގ ން މުވައްޒަފު އދަާކުރނަްޖ ހޭ މަސައްކތަްތައް ލިޔުމަކުން

-ލިޔުން/އީތަމްރީނާ ބ ހޭ ތަފްސީލު މި  އނަްގނަްވާނ އ ވ . އ ގޮތުން    މ އލިްއިން
 ހމިަނނަްވާނ އ ވ . ގައި މ އިލް

 
ތަމްރީނު ފުރިހަމަ ކުރުމށަްފަހު  

 ޚިދުމތަްކުރުން 
 

ށފްަހު  ނނިްމުމަ  ތަމްރީނު  މި އުސޫލުގ  ދށަުން ތަމްރީނުކުރ ވޭ މުވައްޒފަުން )ހ(  13
ކުރުމަށް   6މަދުވ ގ ން   ޙދިުމަތް  ކޮމިޝނަަށް  މުއްދތަަށް  މަސްދުވަހުގ  

ލިބިގ ންވ އ ވ  ކޮމިޝނަަށް  އިޚްތޔިާރު  ކުރުމުގ   ގތޮަށް އިގްރާރު  މި   .
ނުވަތަ    ،އިޤުރާރުކުރނާަމަ ކުރާނ ކނަް  އިޤުރާރު  ކުރިން  ކުރމުުގ   އިއލުާނު 

މުކޮށް ންވާނ  ފަރާތ އް ހޯދުމަށް އާނނޫްކަން ތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމަށް ބައިވ ރި
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ފޮނުވާ   މުވައްޒފަުނންަށް  އިމ އިލްގައި ލިޔުން/ހުޅުވލާުމަށް 
 ބަޔާންކުރނަްވާނ އ ވ . 

 
ޕްރޮގްރާމާގުޅޭ   )ށ(    ތަމްރީނު  ލިޔުން/ސ ޓްފިކ ޓް،  ކުރިކަމުގ   ފުރިހަމަ  ތަމްރީނު 

އ ނބުރި ތަފްސީލު ރިޕޓޯަކާއި ޕްރ ޒ ނޓްޭޝނަ އް، ކޮމިޝނަުގ  މަސައްކަތައް  
)އ ކ އް( މަސް ދުވަސް ތ ރޭގައި ކޮމޝިަން އިދާރާގ  ހިޔމުަން   1އަނންަތާ  

ރިސޯސް ޔނުިޓާ ހަވާލުކުރނަްވާނ އ ވ . އަދި ތަމްރީނު ޕރްޮގްރމާުން ހާސިލްވި  
ކނަްތައްތައް ހިމނަައިގ ން ޕްރ ޒ ނޓްޭޝަނ އް މަސައްކަތައް އ ނބުރި އަނންަތާ  

 ޝަނށަް ހށުަހަޅނަްވާނ އ ވ . )އ ކ އް( މަސް ދުވަސްތ ރޭގައި ކޮމި 1
 

ޚަރަދ އް   )ނ(    އަތށަްދީ  މުވައްޒަފު  ކޮމިޝނަުން  ފނޮުވުމަށްޓަކައި  ތަމްރނީަށް 
ގައިވާ    2ޖަދުވަލް    ،ކށޮްފައިވާނަމަ މުވައްޒަފު އ  ފައިސާ ބނޭުންކުރި ގޮތް

އ ނބުރި   ،ފޯމުގައި މަސައްކތަަށް  ކޮމޝިަނުގ   ބަޔާންކޮށް  ތަފްސީލުކޮށް 
ކޮމޝިަނު ފައިސާއާއި ބ ހޭ ޔނުިޓާ   ،)ފަހ އް( ދުވަސްތ ރޭގައި  5އަނންަތާ  

 ހަވާލުކުރނަްވާނ އ ވ . 
 

ދ ވޭ   މުވައްޒަފަށް  ތަމްރީނަށް 
މުވައްޒަފަށް   ފުރުސަތުގައި 

 ބައިވ ރނިުވ ވުން 
 

ތަމްރނީުވުމަށް މުވައްޒފަަށް ދ ވޭ ފުރުސަތުގައި މުވައްޒފަަށް ބައިވ ރިވ ވޭނ   )ހ(  14
ނުވަތަ ނުވ ވޭނ  ކަން ބަޔާން ކުރަންވާނ އ ވ . އ  ގތޮުން ތަމްރީނުގައި ބައިވ ރި 

ރާއްޖ އިން   ،ނުވ ވނޭަމަ ތަމްރނީަށް  ބަޔނާްކޮށް  ސަބަބު  ނުވ ވޭނ   ބައިވ ރި 
ދުވަހުގ    ހަމަޖ ހިފާ  ފުރަން  އީމ އިލް   01ބޭރަށް  ހަފތްާކުރިން  )އ ކ އް( 

މި އުޞޫލުގ    މ ދުވ ރިކޮށް ހިޔުމަން ރިސޯސް ސ ކްޝނަަށް އނަްގނަްވާނ އ ވ . 
ލިބޭ    11 ޕޮއިންޓް  މަތިން  އ ންމ   މތަިން  ގޮތުގ   މާއްދާގައިވާ  ވަނަ 

ނުވ ވނޭަމަ ބައިވ ރި  ތަމްރީނުގައި  ދ ން   ،މުވައްޒަފަކަށް  ޕރްޮގްރާމގުައި  އ  
 ނައަށް އ ންމ  މތަިން މާރކްސް ލިބިފައިވާ މުވއަްޒަފ ވ .ބައިވ ރި ކުރާނީ ދ ވަ

 
ތަމްރީނު  )ށ(    މުވައްޒަފަކަށް  ފުރުސަތުދ ވޭ  ތަމްރީނުގ   ދށަުން  އުޞޫލުގ   މި 

 ،ޕްރޮގްރާމުގައި ބައިވ ރި ނުވ ވޭނ  ކަން ބަޔާންކުރި ކަމުގައި ވީ ނަމަވ ސް
އުޞޫލުގ    "ޕްރޮގްރމާްތަކުގައި   12މި  ގައިވާ  )ށ(  މާއްދާގ   ވަނަ 

އ  މވުައްޒފަަށް   ،ބައިވ ރިވުމުގ  ފުރޞުަތު ދ ވިފައވިުން" ގ  ކ ޓަގަރީ އިން
 ދ ވިފައިވާ ތަމްރނީު ފުރުޞަތ އް ކަމުގައި ބ ލ ވޭނ އ ވ . 

 
ވަރކްޝޮޕް ނުވަތަ   ، ތަމްރީން

 ސ މިނަރއަށް ޚަރަދުކުރުން 
 

ސަރވިސް    ،ތަމްރީން )ހ(  15 ސިވިލް  އަކީ  ސ މިނަރ  ނުވަތަ  ވަރކްޝޮޕް 
ޚަރަދު ދޭނީ މނިިސޓްްރީ   ،ކޮމިޝނަުން ސްޕޮންސަރ ކުރާ ޕްރޮގްރާމ އންަމަ

މތަީން ގޮތުގ   ކަނޑައަޅާފައިވާ  ޓްރ ޜަރީއިން  އ ންޑް  ފނިޭންސް   ،އޮފް 
 ތިރީގައިވާ ބައތިަކަށ ވ . 

 ދ ކޮޅު ޓިކ ޓް (1



2023 ކރުމުުއދްަތުގ  ތމަްރީނުތަކަށް ސިވިލް ސރަވިސްކޮމިޝަނުގ  މުވއަްޒަފުން ރާއްޖ އިން ބޭރަށް ފޮނުވމުުގައި އމަަލުކުރާނ  ގޮތުގ  އުސޫލު  

11 

 ހުރުމުގ  ޚަރަދު  (2
 އާއި ޕޮކ ޓމްަނީ. އިންސިޑ ނޝްަލް (3
އޮފް  (4 މިނިސޓްްރީ  ނިސްބތަުން  ދުވަހު  ޕްރޮގްރާމތްަކަށް  ތަމްރީން 

 ފނިޭންސް އ ންޑް ޓްރ ޜަރީއިން ކަނޑައަޅާފައިވާ މިންވަރު.
 

ދޭ  )ށ(    ޚަރަދު  ފަރތާަކުން  އ ހ ން  ބައިކުޅަބައި  ޕްރޮގްރާމަކީ  ތަމްރީން 
ކޯސް    ،ޕްރޮގްރާމ އންަމަ ތ ރ އިން  ޚަރދަުތަކުގ   މަތީގައިވާ  ދޭނީ 

ޚަރަދާއި ނުދޭ  ފަރތާުން  އާއި   ،ސްޕޮންސަރކުރާ  އިންސިޑ ންޝލަް 
 ޕޮކ ޓްމަނީއށަް ކަނޑައަޅާފައިވާ ފައިސާއ ވ . 

 
ތަމްރނީުގ  ވަކިބައ އް  ،ކޮމޝިަނށަް ލިބޭ ތަމްރީން ފުރުޞތަުތަކުގ  ތ ރ އިން ( ނ)  

ޕް  ހަމަޖ ހިފައިވާ  ޚަރަދު  ޚަރަދުދޭގތޮަށް  ކޮމިޝނަުން  ތަކުގައި  ރޮގްރާމް 
ކުރ ވ ން ނ ތް ހލާަތ އްގައި އ  ޕްރޮގްރާމަށް އަމިއްލަ ޚަރަދުގައި ބައިވ ރިވުމުގ  
ފުރޞުަތު މުވައްޒފަުންގ  މ ދުގައި ހުޅުވާލނަްވާނ އ ވ . މި ގތޮަށް ހުޅުވާލ ވޭ 
މި  ޢަމަލުކުރ ވޭނީ  ހޮވުމުގައި  މުވައްޒަފ އް  ތ ރ އނިްވ ސް  ފުރޞުަތުގ  

 ސޫލުގައިވާ ގޮތުގ  މތަިނން ވ . އު
 

ދިމާވާ ކުއްލި ހަލާތަކާއި  
ގުޅިގ ން ތަމްރީނުގައި  

 ބައިވ ރނިުވ ވުން 
 

މުވައްޒފަަށް  )ހ(  16 ޙާލަތ އް  ކުއްލި  ނުވ ވޭނ   ބައިވ ރި  ގައި  ޓްރ އނިިންގ 
މ ނޭޖމްަނޓްް    ،ދިމާވ އްޖ ނަމަ ރިސޯސް  ހިއުމަން  ކޮށް  ތފަްޞީލް  އ ކަމުގ  

 މ އިލް މ ދިވ ރިކޮށް އނަްގނަްވާނ އ ވ . -ސ ކްޝނަަށް އީ
 

މަޤުބޫލު    އ  މުވައްޒަފު ހށުަހަޅާ ސަބަބަކީ އ  މައްސަލަ ބަލައި    ންކޮމޝިަނު )ށ(   
ކަމުގައި   ގ އްލުމ އް  ކޮމޝިަނަ  ، ނަމަނުބ ލ ވޭސަބަބ އް  މާލީ   ކުރިމަތިވާށް 

 އ  މުވައްޒަފު ނަގނަްވާނ އ ވ .  އ  ޒނިްމާ ހލާަތުގައި
 

 ، ތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމުގައި ބައިވ ރި ނުވނާަމަ  ،ފުރުސަތު ދ ވިފައިވާ މުވައްޒަފު )ނ(   
ތަމްރީނު ދ ވޭ ޕްރޮގްރާމުގައި ބައިވ ރިކުރުމާ ގުޅިގ ން ކޮމޝިަނުގ  އިދާރާއިން 

ޚަރަދ އްގ  ޒިންމާ ނަގނަްވާނީ އ  މުވައްޒަފ ކ ވ .   ،ޚަރަދ އް ކުރ ވިފައިވނާަމަ
އުޞޫލުގ    މި  ޕްރޮގްރާމަކީ  ތަމްރީނު  އ   މާއްދާގ    11އަދި  ވަނަ 

ވިފައވިުން" ގ  ކ ޓގަަރީ އިން  "ޕްރޮގްރާމްތަކުގައި ބައިވ ރިވުމުގ  ފުރޞުަތު ދ 
 މުވައްޒފަަށް ދ ވިފައިވާ ތަމްރނީު ފުރުޞަތ އް ކަމުގައި ބ ލ ވޭނ އ ވ .

 
ތަފޞްީލް )ރ(   ބަދލަުތަކުގ   އައިސްފައިވާ  ފަރތާަށް  ދޭ   ،ޓްރ އނިިންގ 

މުވައްޒފަުންގ  ކނަްތައްތައް ބލަަހައްޓާ ޔުނޓިުން ދނޭްވާނ އ ވ . އަދި އ ހ ން 
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ބައިވ  ފުރުޞަތ އް އޮތންަމަމުވައްޒަފަކު  ކުރ ވޭނ    11މި އުޞޫލުގ     ،ރި 
ވަނަ މާއްދާގައިވާ ހަމަތަކުގ  މަތިން ކޮމޝިަނުގ  ހިއުމަން ރިސޯސް މ ނޭޖްމަ 

 ނޓްް ޑިވ ލޮޕމްަނޓްް ކޮމޓިީއިން ހަމަޖައްސނަްވާނ އ ވ .
 

ވަރކްޝޮޕް ނުވަތަ    ، ތަމްރީން
 ސ މިނަރ ފުރިހަމަކުރުން 

 

މުވައްޒފަުން )ހ(  17 ފޮނުވޭ  ލިބިގަތުމަށް  ފަހު  ،ތަމްރީނު  ލިބިގަތުމަށް   ،ތަމްރީނު 
 ،ވަނަ މާއްދާގައި ގައިވާ ގތޮަށް  14އ ނބުރި މަސައްކތަަށް އ ނބުރި އައިސް  

 މުވައްޒަފު އ އްބަސްވ ފައިވާ ކނަްތައްތައް ފުރިހަމަ ކުރނަްވާނ އ ވ . 
 

 ،އ އްބަސްވ ފައިވާ ގތޮަށް މުވައްޒަފުގ  މަސައްކަތް ކުރިޔށަްނުދާ ކަމުގއަިވނާަމަ )ށ(   
ކޮމޓިީއިން  ޑިވ ލޮޕްމނަްޓް  މ ނޭޖްމނަްޓް  ރިސޯސް  ހިޔުމަން  ކޮމޝިަނުގ  

 މައްސަލަ ބ ލުމަށފްަހު ވަކި ގޮތަކަށް ފިޔަވަޅު އ ޅޭނ އ ވ . 
 

 ،ވަނަ މާއްދާގައި ގައި މުވައްޒަފު އ އްބަސް ވ ފައިވާ ގތޮަށް  7މި އުޞޫލުގ    )ނ(   
ފުރިހަމަ  ތަމްރީން  ސަބަބަކާހުރ   އ އްވ ސް  ފަރތާުން  މުވައްޒަފުގ  

ފ އިލްވ އްޖ ނަމަ ތަމްރީނުން  ނުވަތަ  ތަމްރީ   ،ނުކުރ ވިއްޖ ނަމަ  އ ހތާަނަށް 
އނަްގާ  ކޮމިޝނަުން  ސަރވިސް  ސިވިލް  ޚަރަދު  ކުރ ވިފައިވާ  ނުކުރުމަށް 

ޚަލާސްކރުުމަށާއި ދައްކާ  މަތީ   ،ގޮތ އްގ މތަީން  ގޮތުގ   އ   އަމަލު އަދި  ން 
 ނުކޮށފްިނަމަ ގ އްލުމުގ  ބަދަލު ހޯދުމުގ  މައްސަލަ ޝަރީޢތަަށް ހުށަހ ޅޭނ އ ވ .

 
 އުސޫލު ފާސްކުރުން 

 

 މި އުސޫލު ފާސްކުރާނީ ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނުގ  ބައްދލަުވުމަކުނން ވ .  18
 

 އުސޫލަށް އަމަލު ކުރުން 
 

މި އުސލޫަށް އަމަލުކުރަން ފށަާނީ ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުގ  ބައދްަލުވުމަކުން   19
 މި އުސޫލަށް އަމަލުކުރަން ފ ށުމށަް ކަނޑައަޅާ ތާރީހަކުން ފ ށގި ންނ ވ . 

 
ކަމ އް   ނ ތް  އުސޫލުގައި 

 މ ދުވ ރިވުން 
 

ނުވަތަ މި   ،މ ދުވ ރިވ އޖް ނަމަމި އުސޫލުގައި ކަނޑައ ޅިގ ން ބޔަނާްވ ފައިނުވާ ކަމ އް   20
އުސލޫުން ސާފނުުވާކަމ އް ފާހަގަވ އްޖ ނަމަ އ ކަމުގައި އަމަލުކުރާނ  ގޮތ އް ކަނޑައަޅާނީ 

 ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުނން ވ .
 

 އުސލޫަށް އިސްލާހު ގ ނައުން 
 

ކޮމިޝނަުގ   21 ސަރވިސް  ސިވިލް  ގ ނ ވޭނީ  އިސްލހާ އް  އ އްވ ސް  އުސލޫަށް  މި 
 ކުން ފާސްކޮށގް ނން ވ .ބައދްަލުވުމަ

 
 

  



2023 ކރުމުުއދްަތުގ  ތމަްރީނުތަކަށް ސިވިލް ސރަވިސްކޮމިޝަނުގ  މުވއަްޒަފުން ރާއްޖ އިން ބޭރަށް ފޮނުވމުުގައި އމަަލުކުރާނ  ގޮތުގ  އުސޫލު  

13 

 1ޖަދުވަލު  

 ރުތު ފރުިހަމަވާ މވުއަޒްަފުނގް  މރަކް ޝީޓް  ކުރު މއުްދަތގު  ތަމްރނީަށް ޝަ

 

 ޕްރޮގްރާމުގ  ނަން:

 ތާރީޚް:

 ގައުމު:

 
ދ ވުނު ކުރުމުއްދތަުގ  ތަމްރީނު  މުވައްޒަފުގ  ނަން #

ޞތަުތައް 
ފުރު

 

ޝަރތުު ފުރިހަމަވޭ
 

ސައްކަތާއި 
މަ

ޕްރޮގްރާމާއި  
ގުޅނުްހުރި މިންވަރު
 

  
ޝިަނުގައި ޚިދުމަތްކުރި 

ކޮމ
މުއދްަތު
 

ކުރުމުއްދަތުގ  ތަމްރނީުތަކުގައި 
ބައިވ ރިވ ފައިނވުުން 
 

މުވައްޒަފުގ  ފ ންވަރުބ ލުމުގ   
ސް 
މަރކް

 
 

ސައްކަތައް ހާޒިރުވި މިންވަރު 
މަ

 

ޝިަނުގ  މުހނިްމު އިތުރު 
ކޮމ

ހަރަކތާްތަކުގައި 
ބައިވ ރިވ ފައިނވުުން 
 

 %10- %10 %15 %15 %20 %40 ×/✓ ގައުމު ކޯހުގ  ނަން 
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 2ޖަދުވަލު  

 )ދަތުރުގ  ނަން( ދަތުރު ރިޕޯޓު 

 )ސ ކްޝަން/ޑިވޝިަން/ޔުނޓިް( 

 ތަޢާރަފް 
 މި ދަތުރަކީ................

 
 ދަތުރުގ  ބައިވ ރިން 

 އައި.ޑީ.ކާޑު ނަންބަރު މަގާމު ނަން 
   
 

 ދަތުރުގ  ބޭނުމާއި ދަތުރުކުރި ތަން 
 

 ދަތުރފު ށި ތާރީޚާއި ގަޑި އަދި ނިމުނު ތާރީހާއި ގަޑި 
 

 ދަތުރުން ހާޞިލް ކުރ ވުނު ކަނތްައްތަކާއި އޭގ  ބނޭުން 
 

 ދަތުރަށް ހަވާލުކުރި ފައިސާއާއި ކުރ ވުނު ޚަރަދުގ  ހިސާބު 
 

 ނިނމްުން 
 

 ދަތުރުގ  ބައިވ ރިންގ  ނަމާއި ސއޮި:
 ސޮއި  މަޤާމު  ނަން  #
1    
 

_____________________________ 
 - ނމިުނީ-


